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Часть 1 документации о проведении запроса котировок


ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ ПРОЦЕДУРЫ

ПО ПРОВЕДЕНИЮ ЗАПРОСА КОТИРОВОК  
НА ПРАВО ЗАКЛЮЧИТЬ ДОГОВОР НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СУБАРЕНДУ ЧАСТЕЙ ЗМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ ТОЧЕК ПО СОЗДАНИЮ ОБРАЗОВ СРЕДСТВАМИ АКВАГРИМА НА ТЕРРИТОРИИ ТЕМАТИЧЕСКОГО ПАРКА 

1. Законодательное регулирование
[bookmark: _Ref119427085]1.1.1. Настоящая документация о проведении запроса котировок подготовлена в соответствии Положением о закупке товаров, работ, услуг АО «Сочи - Парк», утвержденным советом директоров АО «Сочи - Парк» (протокол от «12» марта 2018г.) (далее - Положением о закупке) и иными локальными нормативными правовыми актами АО «Сочи - Парк».
1.1.2. Организацию и проведение запроса котировок осуществляет Арендатор (Заказчик) – акционерное общество «Сочи - Парк» (АО «Сочи - Парк») (далее – Арендатор).
1.1.3. Арендатор, указанный в настоящей документации о проведении запроса котировок (далее также Документация), проводит запрос котировок в соответствии с условиями и положениями настоящей Документации.
1.1.4. В связи с тем, что настоящая процедура является открытой, в запросе котировок может принять участие любое лицо, своевременно подавшее надлежащим образом оформленную Заявку по предмету запроса котировок (далее Заявку) и документы, согласно размещенной на официальном сайте Арендатора (https://www.sochipark.ru/) (далее – сайт Арендатора) документации о проведении запроса котировок.
1.1.5. Настоящий запрос котировок не является торгами или публичным конкурсом, не является публичной офертой, не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации и статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации соответственно, и не накладывает обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации, в том числе, по обязательному заключению договора.
1.1.6. В части, прямо не урегулированной вышеуказанными документами, проведение запроса котировок регулируется настоящей документацией.
1.1.7. Предоставление участникам процедуры разъяснений положений документации о проведении запроса котировок не предусмотрено. Запросы на разъяснение положений документации не принимаются.
1.1.8. Не позднее, чем до дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок, Арендатор может по собственной инициативе, внести изменения в документацию о проведении запроса котировок, разместив дополнение или измененную документацию на сайте Арендатора. Изменение предмета процедуры не допускается.
1.1.8.1. Изменения, вносимые в документацию о проведении запроса котировок, размещаются на сайте Арендатора не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. При этом в случае, если изменения в документацию о проведении запроса котировок внесены позднее, чем за 2 (два) дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок, срок подачи заявок на участие в запросе котировок продлевается так, чтобы со дня размещения на сайте Арендатора внесенных в документацию о проведении запроса котировок изменений до даты окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее чем 2 (два) рабочих дня.
1.1.8.2. Арендатор не несет ответственности в случае, если участник запроса котировок не ознакомился с изменениями, внесенными в документацию о проведении запроса котировок, размещенными надлежащим образом. 
[bookmark: _Toc121738302]1.1.9. Отказ от проведения запроса котировок. 
1.1.9.1. Арендатор вправе отказаться от проведения запроса котировок на любом этапе его проведения до заключения договора, в том числе на этапе работы комиссии, в случае выявления необходимости внесения изменений в документацию по объективным причинам, в том числе при выявлении ошибок в документации, а также ввиду полностью или частично отпавшей необходимости в предмете запроса котировок, разместив уведомление об отказе от проведения на сайте Арендатора не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения.
1.1.9.2. Арендатор не несет ответственности в случае, если участник процедуры не ознакомился с извещением об отказе от проведения запроса котировок, размещенным надлежащим образом. 
1.1.9.3.	Арендатор возвращает участникам запроса котировок денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в запросе котировок, в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня принятия Арендатором решения об отказе от проведения запроса котировок (в случае внесения участником процедуры такого обеспечения).
[bookmark: _Toc121738305]
2. Требования к участникам процедуры
2.1. Участником процедуры может быть любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько участников, выступающих на стороне одного участника процедуры, которые соответствуют требованиям, установленным Арендатором и правомочны заключать договор по результатам процедуры.
           2.2. Участник процедуры должен соответствовать следующим обязательным требованиям:
2.2.1. Непроведение ликвидации участника процедуры - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедуры - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
2.2.2. Неприостановление деятельности участника процедуры в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе котировок
2.3. В дополнение к обязательным требованиям, указанным в пункте 2.2. настоящей Инструкции Арендатор вправе установить дополнительные требования включая, но не ограничиваясь:
2.3.1. отсутствие у Участника процедуры задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, сведений о приостановлении операций по счетам по поручениям налоговых органов на списание и перечисление задолженности по уплате налогов, сборов, а также по поручениям органов контроля за уплатой страховых взносов на списание и перечисление сумм страховых взносов, а также исполнительных производств о взыскании задолженности;
2.3.2. отсутствие со стороны Арендатора, действующей на момент проведения процедуры и подведения ее итогов претензионно - исковой работы, связанной с неисполнением Участником процедуры договорных обязательств перед Арендатором.
2.4. Несоответствие участника запроса котировок требованиям, установленным Арендатором в документации о проведении запроса котировок, является основанием для отказа участнику процедуры в признании его участником запроса котировок.

3.Порядок оформления заявок на участие в запросе котировок
3.1. Участник закупки подает заявку на участие в запросе котировок, оформленную в соответствии с настоящей Инструкцией и по форме, предусмотренной ч.3 Документации о проведении запроса котировок «Форма заявки на участие в запросе котировок», в виде сканированных копий, на сайт Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://www.sochipark.ru/), раздел «Тендеры», в порядке, предусмотренном Инструкциями пользователя: Участник, раздел «Инструкции».
3.1.1. Заявка на участие в закупке должна быть подготовлена по форме, предусмотренной ч. 3 документации о проведении запроса котировок «Форма заявки на участие в запросе котировок», подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) и заверенную печатью (при наличии таковой). В случае если, заявка на участие в запросе котировок подписана уполномоченным лицом, то заявка на участие в закупке должна содержать также копию документа, подтверждающего право на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью (при наличии таковой) участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц). 
3.1.2. Изменение форм, входящих в состав заявки, добавление или удаление пунктов, подпунктов, граф, столбцов не допускается, формы должны быть заполнены по всем пунктам.  Несоблюдение указанных требований влечет за собой отказ в допуске к участию в запросе котировок. 
3.2. Заявка на участие в запросе котировок, а также вся документация, составляемая участником закупки, входящая в состав заявки, должны быть составлены на русском языке. 
3.2.1. В случае предоставления в составе заявки документов и сведений на иностранном языке, такие документы и сведения в обязательном порядке должны быть переведены на русский язык, а перевод надлежащим образом заверен в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными договорами. 
3.2.2. Участник запроса котировок вправе предоставить сопроводительную документацию и печатную литературу на иностранном языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык, заверенный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В случае разногласий между сопроводительной документацией, печатной литературой и их переводом, преимущество будет иметь перевод.
3.3. Несоблюдение указанных требований и (или) непредоставление указанных сведений, является основанием для отказа участнику закупки в признании его участником запроса котировок.

4. Сведения, содержащиеся в заявке участника закупки и документы, входящие в состав заявки участника закупки
4.1. Заявка на участие в запросе котировок должна содержать:
4.1.1. Сведения об участнике процедуры: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, ОГРН, ИНН, КПП (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, ИНН (для физического лица), контактное лицо, номер контактного телефона, адрес электронной почты;
4.1.2. Согласие участника процедуры исполнить условия договора, указанные в документации о проведении запроса котировок. При этом участник запроса котировок, выражая такое согласие, обязан указать наименование предмета договора. 
4.1.3. Сведения о цене договора (размер Постоянной арендной платы (один календарный месяц)).
Предложение о цене договора не должно быть ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в документации о проведении процедуры.
Несоблюдение указанных требований является основанием для отказа участнику запроса котировок в признании его участником запроса котировок.
4.1.4. В заявке на участие в запросе котировок участником декларируется соответствие участника запроса котировок требованиям, предусмотренным в пунктах 2.2.1.- 2.2.2, 2.3.1.-2.3.2. настоящей Инструкции.
4.1.5. Заявка на участие в запросе котировок должна быть действительна в течение срока, указанного в Информационной карте запросе котировок.
4.2. Сведения, которые содержатся в заявке участника, должны быть конкретными, позволяющими исключить неоднозначное понимание и /или двоякое толкование, не должны допускать разночтений. 

5. Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок
5.1. Участник закупки подает заявку на участие в запросе котировок, оформленную в соответствии с настоящей Инструкцией и по форме, предусмотренной ч. 3 документации о проведении запроса котировок «Форма заявки на участие в запросе котировок», в виде сканированных копий, на сайт Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://www.sochipark.ru/), раздел «Тендеры», в порядке, предусмотренном Инструкциями пользователя: Участник, раздел «Инструкции».
Прием заявок на участие в запросе котировок прекращается после окончания срока подачи заявок на участие в закупке, установленного документацией о проведении запроса котировок.
5.2. Заявка на участие в закупке, все документы и сведения, входящие в ее состав, являются файлами и должны быть в доступном для прочтения формате. Все файлы, входящие в состав заявки должны иметь наименования, позволяющие идентифицировать их содержание.
5.2.1. Файлы заявки (в том числе, все документы и сведения, входящие в ее состав и являющиеся файлами) должны быть сформированы в одном из следующих форматов: gif, jpg, jpeg, png, tif, txt, pdf, doc, docx, ppt, pptx, xls, xlsx. Участник закупки должен обеспечить отсутствие компьютерных вирусов и вредоносных программ. 
5.2.2. Файл (папка) с заявкой на участие в закупке (в том числе, все документы и сведения, входящие в ее состав и являющиеся файлами) должны быть сжаты.  Допустимыми форматами сжатия (упаковки) файлов являются форматы программ rar, zip.
Максимально допустимый размер файла - 50 МБ. Если размер файла (папки) с заявкой на участие в закупке превышает максимально допустимый объем, допускается возможность использования облачных сервисов для передачи данных с превышением этого лимита, таких как Яндекс Диск, Google Drive, Dropbox, FTP и др. 
5.3. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе котировок в отношении одного лота. В случае установления факта подачи участником закупки двух и более заявок в отношении одного лота, при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, открытие доступа к заявкам на участие в запросе котировок и оглашение сведений и информации о всех таких заявках участника закупки не осуществляется.
5.4. В случае установления факта подачи заявки, поступившей по факсу, по электронной почте и т.п., открытие доступа и оглашение сведений и информации о всех таких заявках участника закупки не осуществляется, к рассмотрению такие заявки не принимаются.
5.5. Арендатор обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках до процедуры открытия доступа к поданным заявкам на участие в закупке. 
5.6. Все заявки на участие в закупке, регистрируются  на сайте заказчика в порядке их поступления.
5.7. Заявка, полученная заказчиком после окончания срока подачи заявок, не рассматривается.
5.8. После окончания срока подачи заявок, не допускается внесение изменений в заявки на участие в запросе котировок, а также их отзыв.

[bookmark: _Toc147902367]6. Изменение заявок на участие в запросе котировок
6.1. Участник закупки (в разделе «Личный кабинет») вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку на участие в запросе котировок в любое время после ее подачи, но не позднее окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок. 
[bookmark: _GoBack]6.2. После окончания срока подачи заявок внесение изменений в заявки не допускается.
[bookmark: _Toc147902366]
7. Порядок присутствия участников закупки при открытии доступа к заявкам, рассмотрении и сопоставлении заявок на участие в запросе котировок
7.1. Процедура открытия доступа к заявкам, рассмотрения и сопоставления заявок на участие в запросе котировок не является публичной, участники процедуры закупки не вправе присутствовать при открытии доступа к заявкам, рассмотрении и сопоставлении заявок на участие в запросе котировок.

8. Порядок открытия доступа к заявкам, рассмотрения и сопоставление заявок на участие в запросе котировок
[bookmark: _Ref119429700]8.1. В день, во время и в месте, указанные в документации о проведении запроса котировок, комиссией по закупкам осуществляется открытие доступа к поданным заявкам на участие в закупке.
8.2. Комиссией осуществляется открытие доступа к заявкам на участие в закупке, которые поступили заказчику до окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок, указанного в Информационной карте путем открытия поступивших заявок и содержащихся в них документов (файлов).
8.3. Комиссией объявляются и заносятся в протокол открытия доступа, рассмотрения и сопоставления заявок на участие в запросе котировок  (далее - протокол),  следующие сведения: информация о месте, дате и времени открытия доступа; наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый адрес каждого участника процедуры; предложение о цене арендной платы. 
[bookmark: _Ref119430397]8.4. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок  подана только одна заявка на участие в запросе котировок  или не подано ни одной заявки, запрос котировок признается несостоявшимся. Информация о признании запроса котировок несостоявшимся вносится в протокол.
8.5. Комиссией по закупкам отклоняются котировочные заявки в случае наличия в таких заявках предложения о цене арендной платы, ниже начальной (минимальной) цены арендной платы.
Отказ в допуске к участию в запросе котировок по иным основаниям не допускается.
8.6. Арендатор, комиссия по закупкам вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника - юридического лица, подавшего заявку на участие в запросе котировок, принятия арбитражным судом решения о признании участника запроса котировок – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса котировок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.
8.7. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником в составе заявки, установления факта проведения ликвидации участника - юридического лица или факта принятия арбитражным судом решения о признании участника – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Арендатор, комиссия вправе отстранить такого участника от участия в запросе котировок на любом этапе его проведения. 
8.8. В случае, если запрос котировок признан несостоявшимся по причине подачи заявки только одним участником процедуры Арендатор вправе либо в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола направить уведомление о результатах проведения запроса котировок и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в запросе котировок, в проект договора, либо осуществить процедуру заново, при этом Арендатор  вправе при необходимости внести изменения в ее условия.
8.9. Победителем запроса котировок признается участник, подавший котировочную заявку, в которой указана наиболее высокая цена арендной платы. При предложении наиболее высокой цены арендной платы несколькими участниками запроса котировок победителем запроса котировок признается участник, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников процедуры.
[bookmark: _Hlk30079070]8.10. Результаты открытия доступа, рассмотрения и сопоставления заявок на участие в запросе котировок оформляются протоколом. Протокол открытия доступа, рассмотрения и сопоставления заявок на участие в запросе подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии по закупкам. Указанный протокол размещается на сайте Арендатора не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания такого протокола. 

[bookmark: _Toc362000989]9. Обеспечение исполнения договора
[bookmark: _Toc147902382]9.1. Обеспечение исполнения договора, исполнения гарантийных обязательств должно быть оформлено в виде передачи Арендатору в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). 
9.2. В случае наличия требования в документации о проведении запроса котировок обеспечения исполнения договора должно быть предоставлено участником процедуры до заключения договора. Срок предоставления победителем запроса котировок или иным участником, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора не должен превышать 10 дней со дня размещения протокола на сайте Арендатора.
9.3. В случае если документацией о проведении запроса котировок установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора  и в срок, установленный настоящей документацией, победитель процедуры или участник запроса котировок, с которым заключается договор, не предоставил обеспечение исполнения договора, такой участник (победитель) признается уклонившимся от заключения договора и Арендатор вправе заключить договор с участником процедуры, предложившим лучшие условия после победителя
9.4. Денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения договора, должны быть перечислены в размере, установленном в Информационной карте запроса котировок на счет, указанный в документации о проведении запроса котировок. 
Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения договора подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (оригинал выписки из банка в случае, если перевод денежных средств осуществлялся при помощи системы «Банк – клиент»).
Денежные средства возвращаются Субарендатору, при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по настоящему Договору, в течение 10 рабочих дней со дня получения  Арендатором соответствующего письменного требования Субарендатора на банковский счет, указанный в таком требовании.

10. Расторжение договора
10.1. Расторжение договора допускается по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством.
10.2. Арендатор вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств, при условии, если это было предусмотрено договором.
Решение Арендатора об одностороннем отказе от исполнения договора не позднее чем в течение трех рабочих дней с даты принятия указанного решения направляется Субарендатору нарочно или по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Субарендатора, указанному в договоре.
Арендатор вправе отменить решение об одностороннем отказе от исполнения договора, если в течение десятидневного срока с даты надлежащего уведомления Субарендатора о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения договора устранено нарушение условий договора, послужившее основанием для принятия указанного решения.
10.3. Арендатор обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора, если в ходе исполнения договора установлено, что Субарендатор не соответствует установленным документацией о проведении запроса котировок требованиям к участникам процедуры или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, что позволило ему стать победителем процедуры.
10.4. Арендатор вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств, если в договоре было предусмотрено право Арендатора принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора.
Решение Субарендатора об одностороннем отказе от исполнения договора не позднее чем в течение трех рабочих дней с даты принятия такого решения, направляется Арендатору нарочно или по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Арендатора, указанному в договоре.
Субарендатор вправе отменить решение об одностороннем отказе от исполнения договора, если в течение десятидневного срока с даты надлежащего уведомления Арендатору о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения договора устранены нарушения условий договора, послужившие основанием для принятия указанного решения.
10.5. Арендатор вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора, если в ходе исполнения договора установлено, что Субарендатор предоставил ненадлежащее обеспечение исполнения договора. При этом, Арендатор вправе заключить договор с участником процедуры, заявке на участие которого присвоен следующий порядковый номер, а при отсутствии такого участника, вправе осуществить процедуру у единственного Субарендатора соответствующего требованиям документации о проведении запроса котировок, на условиях, установленных в документации о проведении запроса котировок, либо вправе осуществить проведение процедуры повторно, при этом Арендатор вправе изменить условия исполнения договора.







